ONKOLTSEGSZAMITASI ES ARKEPZESI SZABALYZAT
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A Miskolci Gorogkatolikus Altalanos Iskola az 6nkéltség szamitds rendjére vonatkozé
feladatait a szamvitelrél sz6ld 2000 évi C. torvény alapjan a kdvetkez6képpen hatarozom

meg;
| Altalanos rész

A Szamviteli Politika keretében el kell késziteni az Onkoltségszamitas rendjére vonatkozé
szabdlyzatot. Az 6nkoltségszamitds szabalyozasanak célja az Intézmény gazdalkodasanak

hatékonyabba tétele a kéltséggazdalkodds tervezése, elemzése utjan.

Onkoltségszamitasi irdnyelvek a szamviteli torvény tiikrében
Az el6allitasi koltség tartalmat a Szvtv.. 51.§-a a kOvetkezOk szerint hatarozza meg.

Az elvégzett, a nytjtott, a teljesitett szolgaltatas bekeriilési (eloallitasi) értekének részet

azok a koltségek képzik, amelyek
a) aszolgaltatas végzése, nytjtasa, teljesitése soran kdézvetleniil felmeriiltek,

b) a szolgéltatas végzésével, nyljtasaval, teljesitésével szoros kapcesolatban voltak,

tovabba

c) a szolgaltatasra megfeleld mutatok, jellemzok segitségével elszamolhatok

(egyiittesen: kdzvetlen onkoltség).

A kozvetlen onkoltség értékesitési koltségeket €s az eldallitassal kdzvetlen kapesolatba

nem hozhatd igazgatdsagi és egyéb altalanos koltségeket nem tartalmazhat.

A koltségek folyamatos elszamolasat lehetové tevld és az  OnkOltségszamitassal
Osszehangolt koltségelszamolasi rendet kell kialakitani, amelynek alapjan a rendszeresen

végzett termékértékesités és szolgaltatas onkoltsége megallapithatd.

A konyha Onkdltségszamitdsdnak az Intézmény altal alkalmazott szamlarendre kell

alapulnia.

A koltségek elszamolasat ugy kell megszervezni, hogy az tegye lehetové a

koltséggazdalkodas értékelését és ellendrzését is.



1.1 Fogalmak
Koltség: a tevékenységre forditott €16- és holtmunka raforditas pénzben kifejezett dsszege.

Onkéltség: a termék, vagy szolgaltatés egységére jutd rafordités.

1.2 A koltségek csoportositisa

a. Az elszamolas modja szerint:

- atevekenységre /termékre, szolgaltatasra/ kézvetlenil elszamolhaté koltség,

- tevékenységre kozvetleniil nem terhelhet8, kozvetett /altalanos/ koltség.

b. Megjelenési forméaja szerint:

- koltségnem: a koltségeknek a szamlakeret 5-6s szdmlaosztalyaban kijelolhetd és
meghatarozhaté egynemil fajtdja /pl. anyagkoltség, személyi jellegli raforditas, egyéb
koltség stb/ elsédleges megjelenési forméja.

- koltséghely: a koltség felmeriilésének a helye, altalaban tertiletileg elhatarolt, felelds
vezetd iranyitasa ala tartozo szervezeti egység.

- koltségviseld: a termék, vagy szolgdltatds, amelyre a koltségek felmeriilésiik
alkalmaval kézvetleniil elszamolhatok.

c. A kalkulacios elszamolas szerint

I

kozvetlen koltség, amelyekrdl el6-, vagy utdlagosan meg lehet hatarozni, hogy melyik

terméket, vagy szolgaltatast terhelik.

kozvetett koltség, amelyekrdl felmeriilésiik iddpontjdban nem lehet megallapitani,

hogy melyik tevékenységet terheli, csak a megfeleld koltséghelyet.

Az onkoltségszamitis feladata

Az Onkoltségszamitas feladata, hogy adatokat szolgaltasson:

- az 6nkdltség tervezéséhez és megfigyeléséhez,

- az Onkoltségesokkentési lehetGségek feltarasihoz,

- akoltséggazdalkodas javitasdhoz,

- az arak képzéséhez, az arajanlatok 6sszedllitdsdhoz és az arak elemzéséhez,
- asajat eldallitasu eszk6zok értékeléséhez,

- a gazdasagi dontéseket megalapozo és ellendrzé szamitasokhoz.



Az 6nkoltségszamitas targya a kalkuldcids egység, amely megjelenési forméjat tekintve
lehet
- termék, termékcsoport (reggeli, tizorai, ebéd, uzsonna),

- szolgéltatas.

Az dnkoltségszamitas - kalkulacié formai

A Szt. 62. § (2) bekezdés alapjén a kozvetlen onkoltség
— utokalkulacioval meghatarozott, vagy

— norma szerinti kozvetlen dnkdltség lehet.

A Dbefejezetlen termelés norma szerinti kozvetlen onkoltsége a félkész termeék,
késztermék norma szerinti kézvetlen onkoltségébdl a teljesitési fok alapjan aranyosan is
meghatéarozhato.

Az utékalkulicié az a miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termék,
tevékenység, szolgiltatas befejezése utdn a ténylegesen felhaszndlt €16- €s holtmunka
mennyisége és értéke alapjan meghatirozzuk az eszkdz, tevékenység, vagy szolgéltatés
tényleges kozvetlen onkdltségét, eldallitasi koltségét.

Norma szerinti kozvetlen onkoltség megallapitasa sordn a sajat eléallitasu keszletek
kozvetlen 6ndltségének megallapitasa a termék (szolgaltatas) el6allitiasdhoz sziikséges

miiszaki normak alapjan torténik.

A sajat termelésii készletek onkoltségének megallapitisa utokalkuldcidval tortenik.

Az onkoltségszamitas tirgya (a kalkuliciés egységek)
Az 6nkdltségszamitas targya a kalkulacios egység.

Szervezetinknél kalkuliaciés egységet képez:
a) étkeztetés
b) helyiségbérlet (
c) egy-egy kozérdeki adatszolgaltatas.
d) egy-egy sajat el6allitasa beruhazas,

e) egy-egy felujitassal 6sszefiiggd sajat tevékenységben végzett munka



2. Az 6nkoltségszamitas tényezoi
2.1 Kalkulacios séma

Az egyes kalkulacios egységek kozvetlen onkdoltségét, bekeriilési (el6allitasi) értékét a
kovetkezd kalkulacios séma szerinti részletezésben kell kiszamitani:

a.) Kozvetleniil elszamolhat6 anyagkoltség

b.)  Sajat termelés(i félkész termék felhasznalas

c.) Kozvetleniil elszamolhat6 személyi juttatdsok

d.) Kozvetleniil elszamolt személyi juttatdsok munkaadot terheld jaruléka

e.) Kozvetleniil elszamolhato szolgaltatasi kiadasok

f.)  Egyéb kozvetlen kéltségek

Egyiitt kozvetlen 6nkdltség (a+b+ct+dtetf)

2.2.1 A kéltségtényez6k tartalma ETKEZTETES

- ¢lelmezési anyag (kdzvetlen koltség) 51111, fok.szamla,
- rezsi
- nem élelmiszer anyag (tisztitoszer, stb) (5112-5119-ig f6k.szamla,
- 1génybe vett szolgaltatas (52. fok.szamlacsoport),
- egyéb szolgaltatasok koltségei (53. fok. szamlacsoport),
- bérkoltség (54. fok.szamlacsoport),
- személyi jellegli egyéb kifizetések (55. fok.szamlacsoport),
- bérjarulékok (56. t8k.szamlacsoport),
- ertékesdkkenés (57. fék.szamlacsoport),
- megtériilés (58. fok. szamlacsoport),
- egyéb raforditasok (86. f6k. szamlacsoportbdl),

- pénziigyi miiveletek raforditasai (87. fék.szamlacsoport),

A Miskolci Gordgkatolikus Altalanos Iskola gyermekétkeztetés (napkozi, menza)
nyersanyagnormat alkalmazza. A nyersanyag felhasznélashoz anyagkiszabds késziil.

A rezsikoltségek koziil a 624-es ,,Konyha” munkaszamra elszamolt kéltségek képezik az
Onkoltseg részet. A bérkoltség, a személyi jellegli egyeb kifizetések és a bérjarulékok a

konyhai dolgozdk esetében egyértelmiien — személy szerint — meghatarozhat6ak.



Az értékcsokkenés elszamolasanak tekintetében a konyhai eszk6zok értékcesokkenése

szintén kimutathato elkiilonitetten.
A koltségtényezdket minden kalkulacios egységnél azonosan kell tagolni, részletezni.

2.2.2 A kiltségtényezék tartalma HELYISEGBERLET

Terembérleti dij kalkulacidja
(1 6rara esé bérleti dij koltségkalkulacidja)
- bérkoltség (karbantarto, portas, takaritd)
- személyi jellegli egyéb kifizetések
- bérjarulékok
- anyagkoltség (karbantartds, tisztitdészerek)
- igénybe vett szolgéltatasok, kiemelve:
e villany (égdk, elekiromos késziilékek stb. egy ordra esé energiaigénye(kW)
szorozva a villamos energia egységaraval (Ft/kWh),
o fiités (fiitdtt Im3 szorozva a Im3 —re esé fiitési koltség dijaval),
e viz, csatornadij (fogyasztds valosziniisitésével, aranyositassal m3 és dijtétel
szorzata)
- amortizacio (ingatlan, eszkdz)
- egyéb koltségek
e telefon, internethasznalat,
e vagyonbiztositas,

e szolgaltatasi téritési dij.

A személyi juttatdsok és a munkaaddkat terheld jarulékok, koltségtényezdk megfeleld

mutatok, jellemzok segitségével (ardnyositas, 1 orara esé koltség) szamithatok ki.

3. Az 6nkoltségszamitas médszere, a koltségfelosztas modja

Az Onkoltségszamitds modszere a kalkulacios egység termék, termékcsoport (reggeli,
tizorai, ebéd, uzsonna, szolgaltatas) tervezett, vagy tényleges onkoltsége kiszamitdsanak

szabalyait hatarozza meg.

Oszto kalkulacio: Az onkoltséget, a koltségeket a termelés /tevékenység/ mennyiségével

torténo felosztasaval hatarozzak meg.



Fajtai: egyszer( oszto kalkulacid

egyenértékszamos osztd kalkulacio

A Miskolci Gorogkatolikus Altalanos Iskola étkezési, szolgaltatasi Onkoltségeinek

megéallapitasahoz az egyenértékszamos oszto kalkuldcié modszerét alkalmazza.

A Kkiilsé felek felé nytjtott élelmezési szolgaltatds esetén az élelmezés a Miskolci
Gorogkatolikus Altalanos Iskola részérdl felmeriilt koltségét tényleges 6nkoltségen

sziikséges megallapitani.

Itt emlitendd, hogy dolgozdink koltségtéritése egyenld a nyersanyagnormadval, a téritésdij-

kiilonbozetet pedig az iskola étkezési hozzajarulasként, mint béren kiviili juttatas fizeti.

4. Munkaszamok, azok nyilvintartasa
Munkaszam: a kalkulacios egységet jel6l0 szam.

Minden egyes kalkulacios egységet, kalkulacios egységenként egyedi munkaszammal kell

megjeldlni.
Palyazatok bevételeire, koltségeire munkaszamot kell alkalmazni.

A tevékenység (beruhdzas, feldjitas, termék-el6allitas), szolgaltatds megkezdését minden

esetben munkaszam kiadasa el6zi meg.
Munkaszam kiadasa elott a tevékenység, szolgaltatis nem kezdédhet meg.

A munkaszamokrol év elejétél folyamatosan nyilvantartast kell vezetni. Az év kézben

torolt munkaszam a késébbiekben nem hasznalhat6 fel Gjra.

A nyilvantartast a szabalyzat 2. szamu melléklete szerinti tartalommal kell vezetni.

A munkaszamok kialakitasaért €s a nyilvantartds folyamatos vezetéséért a konyvel6
felelds.

A munkaszdm nyilvantarté 4ltal kiadott munkaszamokat az adott tevékenységgel,

szolgaltatassal kapcsolatos valamennyi bizonylaton fel kell tiintetni.

Abban az esetben, ha a kordbban kiadott munkaszamok szerkezete (tartalma) ¢v kozben
megvaltozik, a valtozast minden, a munkaszamokkal dolgoz6 szervezeti egység, személy

részére irasban ki kell adni.



5. Az utékalkulacié alapjat képezé bizonylatok
5.1 A kalkuldcios egységekre kozvetlenill elszdmolhaté személyi juttatisokrol és azok

jarulékairél havonta feladast kell késziteni
Felelds: Bérszamfejtod

Hataridd: targyhot kovetd honap 10-e

5.2 A kalkulacios egységekre koézvetleniil elszamolhaté anyagkdltségekrdél havonta
feladast kell késziteni

Felel8s: Elelmezésvezetd, Gazdasigi Ugyintéz6

Hataridd: targyhot kovetd honap 10-e

5.3 Az eléallitasi kiilon koltség Gsszegérdl havonta feladast kell késziteni
Felelés: Elelmezésvezets, Gazdasagi Ugyintézs

Hataridé: targyhot kovetd honap 10-¢

5.4. Az egyéb kozvetlen koltségek részét képezo kdzvetlen dologi kiaddsok dsszegérol

havonta feladast kell késziteni
Felel6s: Gazdasagi Ugyintéz6
Hataridé: targyhot kovetd honap 10-e
5.5. Az egyes koltséghelyeken elszamolt kozvetett kiaddsok (koltségek) felosztiséhoz a
kisegitd részlegek vezetdi negyedévente biztositidk a konyvelés részére a

szamlarendben rogzitett, a koltségfelosztas alapjat képezd naturalis mutatoszamokat.

Az adatokat a jelen szabdlyzat 1. mellékletében meghatirozott forma és tartalom szerint

kell szolgéltatni.

Az adatszolgaltatas hatarideje a targy negyedévet kévetd honap 10 napja.



5.6. A kozvetett kiadasok idészakonkénti negyedévenkénti felosztasardl illetve azok
kalkulacids egységekhez kapcsolodd dsszegérdl - kalkulacids egységenkénti bontasban

- kimutatést kell késziteni, és azt at kell adni az utokalkuldciot készit6(k) részére.
Felelos: Konyvel6

Hatarid6: targynegyedévet koveté ho 10. napja

5.7. A koltségek utalvanyozisanak, elszamolasinak bizonylati rendje

A Szt. eldirdsai szerint minden gazdasdagi miiveletrdl, eseményrdl, amely az eszkozik,
illetve az eszkozok forrdsainak dllomdnydt vagy dsszetételét megvdltoztatja, bizonylatot
kell kidllitani (késziteni).

A szamviteli, ¢és ebbdl kovetkezéen az Onkoltségszamitissal  kapesolatos
nyilvantartdsokba csak szabélyszertien kiallitott bizonylat alapjan szabad adatokat

bejegyezni.

Az 6nkdltségszamitas bizonylatainak kiemelt alaki és tartalmi kellékei a kdvetkezok:
— abizonylat megnevezése és sorszama, vagy egyéb mas azonositoja,
— a bizonylatot kiéllité szervezeti egység megjeldlése,
— a gazdasagi miveletet elrendeld személy vagy szervezet megjeldlése,
— az utalvanyoz6 €s a rendelkezés végrehajtasat igazold személy,
— akészletmozgasok bizonylatain az atvevé alairasa,

— a bizonylat kiallitisdnak idépontja, illetve kivételesen - a gazdasagi
miivelet jellegétdl, idébeni hatalyatdl fliggben - annak az idészaknak a

megjeldlése, amelyre a bizonylat adatai vonatkoznak,

— a (megtdrtént) gazdasigi miivelet tartalméanak leirdsa vagy megjeldlése, a
gazdasagl milvelet okozta valtozasok mennyiségi, mindségi és értékbeni

adatai,

— a bizonylatok adatainak Osszesitése esetén az Osszesités alapjaul szolgald
bizonylatok korének, valamint annak az id8szaknak a megjeldlése,

amelyre az Osszesités vonatkozik.



Az onkoltségszdmitds  szamvitelen  beliili  folyamatdban az  onkoliségszamitds
alapbizonylatai azonosak a szdmvitel analitikus, illetve szintetikus konyvelésének

alapbizonylataival.

A termeléssel, tevékenységgel, szolgaltatassal Osszefliggd alapvetdé bizonylatok a

kévetkezok:
— munkautalvéany,
— készletek allomanyvaltozasi bizonylata,
— igénybe vett szolgaltatasok bizonylata,
— személyi jellegli raforditasok bizonylata,
— értékcsokkenési lefrds bizonylatai,
— egyéb koltsegek bizonylatai,

— kozvetett koltségek felosztasanak bizonylatai.

6. Az onkoltségszamitas készitésének idépontja, a kalkuldciés idoszak, az elkészitésért

felelos személyek

6.1. Az egyes kalkulacids egységek onkéltségének megallapitasahoz a kettds konyvviteli
nyilvantartas kiegészitéseként kiilon analitikus nyilvantartast (utékalkuldcios lapot) kell

— kalkuléciés egységenként,

— a 2. pontban meghatdrozott kalkulacios séméanak megfeleléen vezetni.

6.2. A sajat termelésii készletek, valamint a sajat kivitelezésben megvalésitott befejezetlen
beruhazasok (feltjitdsok) év végi mérlegértékénck meghatirozasdhoz utékalkulaciot
kell késziteni a targyévet kovetd februar 10.-1g.

A sajat termelésii készletek utokalkuldcidjanak elkészitéséért a Gazdasagi Ugyintéz6
felelos.
A sajat  Kkivitelezésben —megvalositott befejezetlen beruhézasok  (feldjitasok)

utokalkulaci6janak elkészitéséért a Gazdasagi Ugyintézé felelds.
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Az utdkalkulacio egy példanyat haladéktalanul at kell adni a konyvelés részére.

6.3. A sajat kivitelezésben megvalositott beruhazas valamint feltjitas aktivalhaté értékénck
megallapitasa érdekében és beruhdzas, feldjitds befejezését kovetden a befejezést kivets
negyedév 10. napjaig utokalkulaciot kell késziteni.

Az utdkalkulacio elkészitéséért a Gazdasagi Ugyintézé felelfs.
Az utokalkulacio egy példanyat haladéktalanul at kell adni a Gazdaségi Vezetd részére.

6.4. A megrendelésre teljesitett szakmai szolgaltatds, tevékenység Onkoltségének
megallapitasa ¢rdekében a tevékenység befejezését kovetd negyedév 10. napjaig
utokalkulaciot kell késziteni.

Az utékalkulécié elkészitéséért a Gazdasagi Ugyintézé felels.

6.5 A karbantart miihely altal idegen részére végzett (kiszamlazott munka) 6nkoltségének

megallapitasa ¢érdekében a szolgaltatas befejezését kovetd negyedév 10. napjéig

utokalkulaciot kell késziteni.
Az utdkalkuléci6 elkészitéséért a Gazdasigi Ugyintéz6 felelbs.

7. Az 6nkdéltségszamitas és a kinyvvitel adatainak egyeztetése

7.1. Az elkészitett utokalkulaciok adatai a kényvviteli nyilvantartasban szerepl6 adatokkal
egyeztetni kell.

Az egyeztetést az utdkalkulacid befejezését kovetéen 30 napon beliil egyeztetni kell.

Az egyeztetést a gazdasagi ligyintézonek €s a konyvelonek kell elvégeznie.

7.2. Az Onkoltségszamitas és a konyvviteli adatok egyeztetésének eredményérdl

haladéktalanul tdjékoztatni kell szervezetiink gazdaséagi vezet6jét
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8. Miskolci Gorogkatolikus Altalanos Iskola tevékenységeinek arképzése

8.1 Az arképzéssel kapesolatos iranyelvek

Az éarakat az érvényes torvényi és jogszabalyi, valamint az Intézménynél érvényben
1év6 elbirasokkal Gsszhangban kell kialakitani.

A Miskolci Goérdgkatolikus Altalanos Iskola egész miikodési teriiletén azonos
arképzési elveket kell alkalmazni.

Az é4rak nyutjtsanak fedezetet a tevékenységek elvégzéséhez sziikséges kozvetlen €s
kozvetett kdltsegekre.

A Miskolci Gorégkatolikus Altalanos Tskola tevékenységeinél elGkalkulacié alapi-
fix aras arképzést alkalmaz.

Az arképzés alapja egy Adltalanos kalkuldciés séma, melynek alkalmazasa az
Intézmény fokonyveibol nyert adatok alapjan torténik.

A Miskolci Gorogkatolikus Altalanos Iskola éarképzésének nem célja a

haszonszerzés.

8.2 Altaldnos arképzés

A fokonyvekbol kinyerheté tényadatokat felhasznalva a 2. pontban ismertetett kalkulacios

sémat alkalmazzuk az elokalkulacié soran az alabbi kiegészitésekkel:

A gyermekétkeztetés, mint alaptevékenységet kiegészité tevékenység, Miskolc
MJV Onkormanyzata 4ltal meghatérozott nyersanyagnormén alapul.

A tevékenységek, kiilonos tekintettel a vendégétkeztetés €s a helyisegbérbeadas
alapja a tényleges Onkdltség. A helyiségbérlet arképzésénél figyelembe vesszik a
piaci arakat is.

A szadmla végosszege gyermekétkeztetés esetében: nyersanyagnorma -+ AFA,
vendégétkeztetés esetében: tényleges onkoltseg + AFA, helyiségbérlet esetében:
szerz6dés szerinti ar, ami a tényleges Onkoltség, valamint a piaci ar
figyelembevételével keriil megallapitasra. Az ingatlan(rész) bérbeadéas a jelenlegi

jogszabalyok értelmében adémentes.
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9. A Kizérdekii adatszolgaltatishoz kapesolédé — koltségtérités  dsszege

megallapitasanak szabalyai

Az informacios onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrél sz616 2011. évi CXIL
torveény 29. § (3) bekezdése alapjan: ,,Az adatot kezel kdzfeladatot ellaté szerv a masolat
készitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt koltségek mértékéig terjedden —
koltsegtéritést allapithat meg, mely Gsszegrol az igénylét az igény teljesitését megel6zGen
tajékoztatni kell.”

A jogszabalyi elGirds hianydban bemutatjuk az dltalunk kialakitott és javasolt sémdt:

A koltségtérités osszegél a kivetkezbk szerint kell megallapitani:

a.) adafok masolatra torténd elokészitése:

a.a) a mdsoldsdt végzé személy(ek)nek a feladat elvégzésére forditott

munkaordja: .... 6ra x a munkavdllalé egy érdra esd munkabérének
osszegével (............. Ft/munkadra) = ................. Fl.

a.b.) az a.a.) pontban kiszdmolt munkabér utdan fizetends ( ....... % szocidlis
hozzdjaruldsi ado) jarulék = ... ................ Ft

a.c.) aa.)+ab.)osszesen: ..................... Ft

b.) a mdasolds koltsége:
masolt oldalak szama: ... ........... db
oldalanként fizetendd osszeg: 20 Ft/oldal

a mdsoldsért fizetendd osszeg: .. .......... Fl

c.) koltségtérités osszesen:

c.a.) adatok mdsoldsra tirténd elékészitése: ...................... Ft
c.b.) mdsolds koltsége: OO ol |
Osszesen: cerereves vensen veeeenns P
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Az adatok maseldsdhoz sziikséges idordforditast a kézvetlen munkahelyi vezetd igazolja
le.

A koltségtérités osszegét a jelen szabdlyzat 3. mellékletét képezd ,, Elszdmold iv’'-en kell
megallapitani.
Az elbzbek szerint kiszdmitott koltségiéritést az adatok elGallitdsa utdn, de azoknak a

kérelmezd részére torténd dtaddsa elbit, készpénzfizetési szamla alapjan kell megfizetni.

10. Zaro rendelkezés

Az Onkoltségszamitasi és arképzési szabélyzat 2016.09.01 nap 1ép hatalyba, a korabban

hatdlyban volt Onkoltségszamitasi szabalyzat ettél az iddponttol hatdlyat veszti.

Miskolc, 2017.09.01.
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Kiltséghely megnevezése: ...

Koltséghely fokdnyvi szamlaszama:

Elszamolasi id6szak:

Kimutatas

a kozvetett killtségek felosztasanak

alapjdul szolgilo - targyidészaki - mutatészamokral

1. melléklet

Mutatészam mértékegysége: wmmmmmmnnnn
Szolgiltatist igénybe vevé neve Szakfeladat Munkaszdm Mutatoszam
(megnevezése) szima mennyisége
Mutatészam sszesen
........................ 200 i,
vezetd
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Nyilvantartis

a kiadott munkasziamokrol

2. melléklet

o ; z - Munkaszam Munkaszam | Tevek., szolg. Sz ;
Zw\__<m:ﬁ.m Tewianyses, ; galtatas kiadasanak Munkaszam Megrendel6 neve, cime toriésének befejezésének : mia, oyl
zama megnevezese L G s szama

kelte idépontja id6pontja
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3. sz. melléklet

ELSZAMOLO iV
a kozérdekii adatszolgaltatishoz kapesolodo
koltségtéritéshez

Kézérdekl adat megismerésére iranyuld kérelem benyujtoja:

Keért kozérdeki adat tartalma: ...........ooeiitiii i
SZamIBZ Al CI; v v i e e e s s R
Az adatok meghatarozott szempontok szerinti eldallitasit, csoportositasit végzd  személyek:

Koltségtérités Osszege:

1.) Az adatok masolasara forditott munkacdra: ......... ora

2.) Egy 6réra esd munkabér: L Ft
3.) Megtéritendd munkabér ésszege: 00 . Ft
4.) ..... % szocialis hozzajarulas (3. pontutan) ... Ft
5) Osszesen(3+4) v Ft
6.) Masolt oldalak szama: .......... db

7.) Oldalankeént fizetendo Gsszeg: .............. Ft/oldal

8.) Masolasért fizetend6 Gsszeg: 00000 Liiieea.. Ft
9.) Kbltségtérités dsszesen (5+9): IV TTLTILI:

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti eléallitasat, csoportositasat végzd személy(ek) munkaid
raforditasat igazolom

.................. L2001, e

.......... alams
A koltsegtérités dsszegét kiszamitotta:
.................... 2201, e

........ alams

Amennyiben tobb, kiilonboz6é munkabérrel foglalkoztatott személy végezte az adatok masolasat, uigy az
elszamolo ivet személyenkent kell elkésziteni.
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Megismerési nyilatkozat

A Miskolci Gordgkatolikus Altalanos Iskola  2016.09.01-t61 hatdlyos Onkéliségszamitasi és arképzési
szabalyzataban foglaltakat megismertem. Tudomésul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran koteles
vagyok betartatni.

Név Feladat, Datum Alairas
hataskor
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